BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB | MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI |OGOS | SEPT | OKT | NOV DIS
BIDANG: PENGURUSAN, PENTADBIRAN DAN KEPIMPINAN (PEJABAT PENDAFTAR)
KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL
1 Kursus Memimpin Pemimpin 1-2
Understanding  Your Leadership  Style  (Kursus
2 . . 19
Memahami Gaya Kepimpinan Anda)
3 Effective Decision Making 19
4 Managing Partnership & Strategi Alliances 18
5 Empowering Others 29
6 Leading Your Team 19
7 Kursus Kepimpinan Transformasi dan Pengurusan
Organisasi 24
8 Hiring and Retaining 'Superstar' Employee (Temuduga) 27 - 28
9 Successtul and Strategic Negotiation Skills 6
10 Successful Time & Stress Management 1
1 Dynamic Leadership and Towards High Performance 11
15 Kursus Kepimpinan dan Kecemerlangan
Organisasi/ Excellent Leadership Skill 8
KUMPULAN PENGURUSAN DAN PROFESIONAL & PELAKSANA
13 Kursus Pengurusan Minda Positif 13
14 Train the Trainer 20
15 Kursus Effective Writing For Administrators 9
16 Kursus Analisis Keperluan Latihan 22
17 Effective Training Management 3
18 Kemahiran Interpersonal & Komunikasi Berkesan 21
19 Kursus Pembentukan Personaliti Unggul ( Grooming) 15




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB | MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI |OGOS | SEPT | OKT | NOV DIS
20 Kursus Protokol dan Etiket Sosial Yang Efektif 22
21 Kursus Pengurusan Konflik dan Krisis 4
29 Kursus Pengukuhan dan Pemantapan Integriti
Perkhidmatan Awam 20
23 Neuro Linguistic Programme (NLP) 14
24 Kursus Pengurusan Masa 30
25 Mind Power and Mind Mastery - Unleash of Power to
Get The Results Desired Every Time (Mindset Change) 24
Kursus Minda Konstruktif Ke Arah Pembentukan Budaya
26 .
Kerja Cemerlang 27
27 Putting People First 25
28 Emotional Intellegence (EQ)/Adversity Quotient (AQ) 16
29 Managing New Generation - Gen X and Gen Y 9-10
30 Win-Win Communication Toward Service Excellent 17-18
31 Kursus Emotional and Spritual Intelligence 24-25
32 Stress & Anger Management 12-13
PROGRAM KHUSUS
33 Program Transformasi Minda (PTM) - 2 Siri 14 - 31 13-24
34 Program Transformasi Minda (PTM) - 2 Siri 11-15 9-13
35 Kursus Pasca Peralihan Kerjaya (Persaraan) 22-24
36 Wacana Profesional (2 Siri)
37 Setiausaha Berkarisma 10
38 Seminar Kumpulan Pelaksana 6
Unshackling Young Academics Programme (2
39 Sir) 24-26 6-8
BIDANG: PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN (PUSAT PEMBANGUNAN AKADEMIK
40 Outcome Based Education (OBE) 21
41 Technology Enhanced Active Learning 26
42 Educational Research Design 5
43 Supervising Graduate Research 21




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI | OGOS | SEPT | OKT NOV DIS
44 Functional Lecturers 3
45 Passion Based Learning 18
46 Rubrics 23
47 PutraBLAST 9
48 Teaching Portfolio 15
49 Academic Mentoring 19
50 Profesional Services 27
51 Academic Integrity and Values 3
52 Competency Based Learning 9
53 PutraMOOC 18
54 Challenge Based Learning 24
55 Teaching Portfolio 30
56 HIEPs Design and Technigues
57 Copyright For Educators 8
BIDANG: TEKNOLOGI MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI (PUSAT PEMBANGUNAN MAKLUMAT DAN KOMUNIKASI)
58 Kursus Microsoft Word 2016 (Lanjutan) 12
59 Kursus Microsoft Excel 2016 (Lanjutan) 19
Kursus Asas Adobe Illustrator/ Reka Bentuk
60 Pertengahan 6-7
61 Kursus Pengurusan Kandungan Web PTJ - Siri 1 13
62 Pembangunan Aplikasi 19-20
Pengurusan Projek Pembangunan Sistem Aplikasi
63 (Operasi) 27
64 Kursus MySQL (basic and intermediate) 3
Keselamatan Data dan Maklumat Kepada Staf Bukan IT
65 Cybersafe Awareness 9
66 Pengurusan Bencana Sistem ICT Universiti 17
67 Kursus Baik Pulih A/l in One PC 30
68 Kursus Penyediaan Slide Presentation 6-7
69 Kursus Pengurusan Kandungan Web PTJ - Siri 2 4
70 Adobe Photoshop Reka Bentuk Grafik (Lanjutan) 9-10

BIDANG : KEJURUTERAAN DAN TEKNIKAL (PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET)




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB | MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI |OGOS | SEPT | OKT | NOV DIS
Kursus Asas Penyediaan Spesiflaksl Kerja-Kerja Naik
Taraf/Ubahsuai/Pembaikan dan Penyeliaan Kerja di
71 Tapak Bina 29-30
72 Kursus 'Forensic Building' 19 - 20
Kusus Kesedaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
73 Dalam Penyeliaan Tapak (Projek dan Penyelenggaraan) 23 - 24
Kursus Pengurusan Fasiliti Bangunan, Operasi &
74 Penyelenggaraan (A) 26 - 27
Kursus Rekabentuk Sistem Elektrik (LV/ELV/HT) - Level
75 1E 30-31
Kursus Sistem Pencegahan Kebakaran (Aktif & Pasif)
76 (M) 10-11
77 Elecrical Protection Design and Installation E (Level 2) 22 - 23
BIDANG : PENYELIDIKAN DAN INOVASI (PEJABAT TNC (PENYELIDIKAN DAN INOVASI)
bengkel Penulisan Jurnal/Artikel Q1/QZ 5Secara
78 Sistematik 28
79 Bengkel Penulisan Geran Swasta/Antarabangsa 12
Bengkel Pengurusan Geran/Penyelidikan (Research
80 Methodology) 9
81 Bengkel Analisis Data 30
82 Kursus Motivasi Kerjaya/Penyelidikan 30
83 Bengkel Reference Database 10
84 Bengkel Penulisan Paten 24
Bengkel Penulisan Buku/Bab Dalam Buku (Popular
85 Writing ) 9




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB | MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI [OGOS | SEPT | OKT | NOV DIS
86 Moulding Creative Mind 30
tvaluation or Intellectual Froperty Workshop 1 - Fatent,
87 Trade Secret, Industrial Design 20
Evaluation of Intellectual Property Workshop 2 -
88 Copyright, Trademark, New Plant Variety 27
89 Five Disciplines of Innovation (DOI) & NABC Workshop 25
7echnology Jransier Boot camp
(Negotiation, Agreement, Technology Readiness Level &
90 Case Studly) 8
91 Innohub Management Boot Camp 15
Understanding and Managing Tourism Impacts - How
92 to package edu-Tourism Module 27
BIDANG: KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (PEJABAT PENGURUSAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN)
93 Kursus Pemantapan Pemeriksa Tempat Kerja 23
94 Bengkel Daftar Stok Kimia/Racun (Sistem e-Stok Kimia)
Sesi 1 29
95 Bengkel Daftar Stok Kimia/Racun (Sistem e-Stok Kimia)
Sesi 2 30
96 Kursus Refresher Pengurusan Sisa Terjadual Siri 1
(Kimia) 11
97 Kursus Pengurusan Sisa Terjadual Siri 2 (Klinikal) 12
98 Kursus Pengurusan Sisa Terjadual Siri 3 (E-waste)
13
99 Kursus Pasukan Keselamatan Kebakaran Sesi 1 7
100  [Kursus Pasukan Keselamatan Kebakaran Sesi 2 21
101 Kursus Management of Chemicals 1-2
102 Kursus Pematuhan Peraturan Kualiti Alam Sekeliling
(Udara Bersih) 2014 9
103 Kursus Refresher Perlindungan Sinaran (Pengendalian
Pencemaran Radiasi) 10
104 Kursus Keselamatan Jentera

16




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB | MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI |OGOS | SEPT | OKT | NOV | DIS

105 Kursus Asas Pengendalian Haiwan Berbisa dan

Berbahaya 18
106 Kursus Bekerja di Tempat Tinggi 9
107 Kursus Basic Occupational First Aid & AED (Refresher) 8
108 Kursus Pengurusan Bencana / Insident Command

System (ICS) 22
109 Kursus Asas Komunikasi Radio ( Walkie-Talkie) 26
BIDANG: KEWANGAN (PEJABAT BURSAR)
110 Kursus Pengurusan Belanjawan
111 Kursus Penjanaan Pendapatan
112 Kursus Pengurusan Perolehan
113 Kursus Pengurusan Pembayaran
114 Kursus Pengurusan Aset
115 Kursus Pengurusan Stor
116 Kursus Pengurusan Akaun Amanah
117 Kursus Pengurusan Hasil

BIDANG : PENGURUSAN KUALITI PERKHIDMATAN & AKADEMIK (PUSAT JAMINAN KUALITI {CQA})

QMS MS 1ISO 9001:2015

Taklimat Pemantapan Pengurusan Dokumentasi ISO

118 UPM 25
Taklimat Pemantapan Pengurusan Audit Dalaman ISO
119 31
UPM
120 Kursus Audit Dalaman 20-21

ISMS ISO/IEC 27001:2013

121

Kursus Audit Dalaman

25-26

122

Bengkel Semakan Penilaian Risiko Keselamatan

Maklumat

16




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB | MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI |OGOS | SEPT | OKT | NOV DIS

Bengkel Semakan Penyata Pemakaian (SOA) Sistem

123 22
Keselamatan Maklumat

MS ISO 14001:2015

124 Kursus Audit Dalaman 29-30
Taklimat Skop Inisiatif Hijau Dalam Pelaksanaan EMS

125 9
UPM

SWAAKREDITASI & MAKMAL

126 Latihan Pengukuhan Kepada Panel Penilai Dalaman 16
Universiti (COPPA 2.0) - Siri 1

127 Taklimat Berkaitan Akreditasi Program 22

128 Latihan Pengukuhan Kepada Panel Penilai Dalaman 55
Universiti (COPPA 2.0) - Siri 2

PEMBUDAYAAN KUALITI DAN INOVASI
Kursus Pemantapan Pelaksanaan Amalan Kualiti

129 : . 22
Persekitaran Tempat Kerja

BIDANG: PERUBATAN (PUSAT KESIHATAN UNIVERSITI)
Prinsip Intervensi Dalam Pengurusan Pesakit Perubatan

130 Nuklear dan Pengimejan 25
Membudayakan Profsional Kerja Sebagal Pengamal

131 Perubatan 22

132 Kursus Pertolongan Cemas & CPR 13-14
Peranan dan langgungjawab Penunjukajar Klinikal

133 Sesebuah Institusi Kesihatan 22

134 Techniques on Urine Cytology Preparation and Stain 9-10

135 Kursus Pengurusan Stor Perubatan 20

136 Cytochemistry Staining

137 Pengendalian Pelbagai Kes Kecemasan Perubatan 26




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI | OGOS | SEPT | OKT NOV DIS
Skop dan Peranan Pengamal Perubatan di Perubatan
138 Keluarga 24
Kerintangan Antbiotik (Antibiotik Resistan) - Apa
139 Masyarakat Perlu Tahu 18
140 Lower Back Pain Cause, Sysmtom and Management 21
141 Koagulasi 1
142 Kursus Pertolongan Cemas & CPR 17-18
143 Kursus Asas Penjagaan Mikroskop
144 Diabetic Among Children and Healthy Diet 26
145 Pewarnaan Slaid 1: Mikrobiologi Perubatan 13
146 Internet/Gadget Addiction and Suicide Risk 23
147 Kesuburan dan Perancang Keluarga 27
148 Kursus Pengurusan Kawalan Infeksi 19
Tanggungjawab dan Peranan Jururawat Anaestesiologi
149 dan ICU 25
Skop & Tanggungjawab: Kawalan Infeksi, Occupational
150 Safety & Health (OSH) 22
151 Kepentingan Credential Privilaging 27
BIDANG: PERTANIAN (TAMAN PERTANIAN UNIVERSITI)
151 Kursus Pengeluaran Sayuran (Organik)
152 Kursus Penanaman Nanas
153 Kursus Pengeluaran Cendawan
154 Kursus Pensijilan Arborist
Kursus Pengurusan Pesakit Kritkal (Halwan
155 Kesayangan)
156 Kursus Pengurusan Tanaman Hiasan
157 Kursus Penyelenggaraan Jentera




BIL NAMA KURSUS PELAKSANAAN
JAN FEB | MAC | APRIL| MEI JUN | JULAI |OGOS | SEPT | OKT | NOV | DIS

158 Kursus Pembuatan Keju
159 Kursus Produk Hiliran Berasaskan Sayuran
160 Kursus Pengendalian Lepastuai
BIDANG: SAINS (INSTITUT BIOSAINS)

Bengkel Penentukuran dan Verifikasi Peralatan Makmal
161 |(Siri 1) 22

Bengkel Penentukuran dan Verifikasi Peralatan Makmal
162 |(Siri 2) 19
163 Kursus Asas Pengendalian Haiwan (Kecil) - Luar 9
164 Kursus Asas Spektroskopi 26
165 Kursus Pengiraan Asas Dalam Penyediaan Bahan Kimia 3
166 Bengkel Pengurusan Tumpahan Sisa Kimia 10

Seminar Pemantapan Pengurusan Makmal Tahun 2019
167 Mendepani Cabaran Memperkasa Perkhidmatan 7-8
168 Kursus Asas Keselamatan, Kebersihan dalam

Pengurusan Makanan dan Minuman 20
BIDANG: BIMBINGAN KERJAYA, MOTIVASI & KESEJAHTERAAN DIRI (BAHAGIAN KAUNSELING UPM)
169  |Motivasi Bulanan (Setiap Bulan) 17 13 13| 17 15 12 17 14 11 17 14
170 Program Pementoran JUICE & Pementoran (P & P) 6 9
171 Bulan Kesejahteraan Diri 9-13

Tarikh akan ditentukan kemudian

Takwim ini telah mendapat kelulusan Jawatankuasa Latihan Universiti pada 20 Disember 2018

Nota: Tarikh dan Nama Kursus adalah tertakluk kepada perubahan































