500	SUMBER MANUSIA

	500-1  Pembangunan Organisasi

	500-1/1	Perancangan Sumber Manusia
			500-1/1/1  	Perancangan Perjawatan UPM (Tahun .....) 
				500-1/1/2	Perancangan Pembangunan Sumber Manusia
				500-1/1/3	Pelan Operasi Latihan/ Pembangunan Kerjaya
				500-1/1/4	Pelan Penggantian (Succession Plan)
				500-1/1/5	Panel Pembangunan Sumber Manusia
				500-1/1/6	Search Committee

	500-1/2  Penstrukturan Semula
				500-1/2/1  	Keperluan Perjawatan PTJ
				500-1/2/2 	Penstrukturan Semula Organisasi UPM
				500-1/2/3	Penstrukturan Semula Organisasi UPM
				500-1/2/4  	Pengurusan Lean (IPTA)
				500-1/2/5  	Pengurusan Lean (UPM)

500-2  Perjawatan

	500-2/1	Maklumat Perjawatan
				500-2/1/1  	Senarai/BukuPerjawatan 
				500-2/1/2  	Surat Kelulusan Perjawatan (SKP)UPM 
					
	500-2/2  	Pengisian Jawatan
			500-2/2/1  	Pengisian Jawatan di UPM

		500-2/3  	Tukar Ganti Semula Jawatan
				500-2/3/1	Tukar Ganti Semula Jawatan di UPM

		
		500-2/4  	Maklumat Pekerja / Pengemaskinian dan Penyemakan Maklumat
				500-2/4/1  	Maklumat/ Data Pekerja dalam HRMIS 
				500-2/4/2  	Maklumat/ Data Pekerja Sistem Eihram
				500-2/4/3  	Urusan Buku Rekod Perkhidmatan 

		500-2/5 	Opsyen Pertukaran Pelantikan
				500-2/5/1 	Opsyen Pensyarah Perubatan
				500-2/5/2 	Opsyen 81 Skim Perkhidmatan
				500-2/5/3 	Opsyen Skim Perkhidmatan

500-3  Skim Perkhidmatan

	500-3/1  	Skim Perkhidmatan / Skim Saraan
500-3/1/1  		Sistem  Saraan Malaysia (SSM)
500-3/1/2		Skim Bakat (B) 
500-3/1/3		Skim Sains (C) 
500-3/1/4		Skim Pendidikan (D) 
500-3/1/5		Skim Sistem Maklumat (F) 
500-3/1/6		Skim Pertanian (G) 
500-3/1/7		Skim Kejuruteraan (J)
500-3/1/8		Skim Keselamatan Pertahanan Awam (KP) 
500-3/1/9		Skim Pentadbiran dan Sokongan (N) 
500-3/1/10		Skim Penyelidikan dan Pembangunan (Q) 
500-3/1/11 		Skim Mahir/ Separuh Mahir / Tidak Mahir (R)
500-3/1/12 		Skim Sosial (S) 
500-3/1/13 		Skim Perubatan dan Kesihatan (U)
500-3/1/14 		Skim Kewangan (W) 
500-3/1/15	Cross Fertilization

	500-3/2  	Pengiklanan
				500-3/2/1	Pengiklanan Jawatan Tetap
				500-3/2/2	Pengiklanan Jawatan Kontrak dan Pekerja Sambilan Harian
				500-3/2/3	Jawatan di Agensi Kerajaan
	
	500-3/3  	Permohonan Kerja
500-3/3/1 		Permohonan Kerja di UPM 
			500-3/3/2 	Permohonan Kerja di Agensi Luar

		500-3/4  	Pelantikan dan Pengesahan
500-3/4/1   		Pelantikan Canselor 
500-3/4/2		Pelantikan Pro Canselor
			500-3/4/3   	Pelantikan Naib Canselor
			500-3/4/4 	Pelantikan Timbalan Naib Canselor
500-3/4/5	  	Pelantikan Dekan/Pengarah
500-3/4/6		Pelantikan Timbalan Dekan/Timbalan 
500-3/4/7		Pengarah/Pengetua Kolej
500-3/4/8     	Pelantikan Ketua Jabatan
500-3/4/9		Pelantikan Penyelaras Kecemerlangan
500-3/4/10		Pelantikan Skim Dalaman UPM
500-3/4/11	   Pelantikan Pegawai Kanan Universiti
500-3/4/12		Penilai Luar
500-3/4/13 		Pemeriksa Luar
500-3/4/14 		Pelantikan Pegawai Penyelidik (RO)/ Pembantu Penyelidik (RA)
500-3/4/15 		Pelantikan Pegawai Skim JPA
500-3/4/16		Pengesahan Dalam Perkhidmatan
500-3/4/17		Pemberian Taraf Berpencen(PTB)/Kumpulan Wang 
	Simpanan Pekerja (KWSP)

	500-3/5  	Pengambilan dan Pelanjutan Tempoh
				500-3/5/1	Kriteria Saringan 
				500-3/5/2  	Pengambilan Kumpulan P&P (Akademik) 
				500-3/5/3  	Pengambilan Kumpulan P&P (Bukan Akademik) 
[bookmark: _Hlk367699267]				500-3/5/4  	Pengambilan Kumpulan Pelaksana 
				500-3/5/5  	Pengambilan Kontrak
				500-3/5/6  	Pengambilan Pekerja Sambilan Harian/PenunjukajarSambilan)
				500-3/5/7  	Jawatankuasa Pemilih(Guru) 
				500-3/5/8  	Jawatankuasa Pemilih (Profesor)
				500-3/5/9  	Jawatankuasa Pemilih Bukan Akademik (Kumpulan Pengurusan & Profesional dan 
					Kumpulan Pelaksana) 
				500-3/5/10	Calon simpanan
				500-3/5/11	Calon tidak berjaya
				500-3/5/12	Perlanjutan Tempoh Percubaan

			500-3/6  	Tapisan Keselamatan (Terperingkat)
[bookmark: _Hlk367699336]				500-3/6/1	Tapisan Keselamatan
				500-3/6/2	Tapisan Keutuhan

	500-3/7  	Penempatan dan Pertukaran
				500-3/7/1  	Pertukaran Tempat  Bertugas Kakitangan Akademik
				500-3/7/2  	Pertukaran Tempat Bertugas Kakitangan Bukan Akademik (P&P)
				500-3/7/3  	Pertukaran Tempat Bertugas Kakitangan Bukan Akademik (Pelaksana)
				500-3/7/4  	Penempatan Latihan Industri/ Praktikum Pelajar

			500-3/8  	Pertukaran Pelantikan
				500-3/8/1 	Pertukaran Pelantikan Jawatan
				500-3/8/2 	Pertukaran Tetap
				500-3/8/3 	Pertukaran Pelantikan 
				500-3/8/4 	Pertukaran Sementara

		500-3/9  	Pinjaman 
				500-3/9/1 	Pinjaman Masuk
				500-3/9/2 	Pinjaman Keluar

		500-3/10  Kenaikan Pangkat (Terperingkat)
[bookmark: _Hlk371852746][bookmark: _Hlk367699783]				500-3/10/1	Kumpulan Akademik (Profesor)
[bookmark: _Hlk367699821][bookmark: _Hlk371852657]				500-3/10/2 	Kumpulan Akademik (Profesor Madya)
				500-3/10/3 	Kumpulan Akademik (Pensyarah Kanan)
				500-3/10/4 	Kumpulan Pengurusan dan Profesional
				500-3/10/5 	Kumpulan Pelaksana
				500-3/10/6 	Kenaikan Pangkat Khas Untuk Penyandang
				500-3/10/7 	Jawatankuasa Pemilih untuk Jawatan Profesor, Kursi, Pendaftar, Bendahari, Ketua 
					Pustakawan, Penasihat Undang-undang
				500-3/10/8	Jawatankuasa Pemilih untuk Kumpulan Pelaksana
				500-3/10/9  	Jawatankuasa Kelompok dan Kesepakaran
				500-3/10/10 	Jawatankuasa Pelaksanan Syarahan Perdana (Inaugural) 
				500-3/10/11  	Kenaikan Pangkat Pelan Kerjaya Baharu KKM
	
			500-3/11 	Pemangkuan / Kenaikan Pangkat
				500-3/11/1  	Jawatan Pentadbiran Universiti (Dekan, Pengarah, Ketua Unit)
				500-3/11/2  	Kumpulan Pengurusan Dan Profesional
				500-3/11/3  	Kumpulan Pelaksana/Sokongan  

	500-3/12 Penanggungan Kerja
		500-3/12/1  	Jawatan Pentadbiran Universiti (Dekan, Pengarah, Ketua Unit)
		500-3/12/2  	Kumpulan Pengurusan Dan Profesional
		500-3/12/3  	Kumpulan PelaksanaSokongan  

			500-3/13 Senarai/Jadual Tugas/Nota Serah Tugas
				500-3/13/1 	Senarai Tugas Staf 
				500-3/13/2 	Nota Serah Tugas Staf 

		500-3/14 Pengisytiharan Harta
			500-3/14/1	Pengisytiharan Harta
		
			500-3/15 	Pengurusan Tatatertib (Terperingkat)
				500-3/15/1  	Siasatan Kes(SN: Aduan/Laporan/Siasatan/Arahan Pengerusi)
			500-3/15/2  	Jawatankuasa Tatatertib (Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun Pangkat) (ikut Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)
			500-3/15/3	Jawatankuasa Tatatertib (Bukan Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun Pangkat) (ikut Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)
			500-3/15/4	Jawatankuasa Rayuan Tatatertib (Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun Pangkat) (ikut Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)
			500-3/15/5	Jawatankuasa Rayuan Tatatertib (Bukan Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun Pangkat) (ikut Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)
				500-3/15/6	Fail Kes Staf(No. staf)
				
	500-3/16  Bekerja di luar waktu pejabat
				500-3/16/1  	Permohonan Bekerja di luar waktu pejabat

	500-3/17  Penglibatan di dalam Aktiviti Politik
				500-3/17/1  	Permohonan Penglibatan di dalam Aktiviti Politik

	500-3/18  Perletakan Jawatan / Pelepasan Jawatan
				500-3/18/1  	Perletakan Jawatan
				500-3/18/2  	Pelepasan Jawatan

	500-3/19  Pelarasan Dan Anjakan Gaji
				500-3/19/1  	Pelarasan dan Anjakan Gaji
				500-3/19/2  	Rayuan Gaji 

	500-3/20  Persaraan
				500-3/20/1  	Persaraan Wajib/ Persaraan Pilihan/Persaraan Terbitan
				500-3/20/2  	Persaraan Atas Sebab Kesihatan
				500-3/20/3  	Persaraan Demi Kepentingan Awam
				500-3/20/4  	Persaraan Demi Kepentingan Perkhidmatan Awam
				
500-4	Cuti
	
			500-4/1    Pengurusan Cuti Atas Sebab Perkhidmatan	
				500-4/1/1	Cuti (No. Kakitangan)
				500-4/1/2	Pengurusan Cuti Rehat Kakitangan
				500-4/1/3 	Pengurusan Cuti Tanpa Gaji/Separuh Gaji Kakitangan
				500-4/1/4 	Pengurusan Pengumpulan Bawa Baki Cuti
				500-4/1/5	Pengurusan Cuti Rehat Genap 10 tahun Perkhidmatan/ Kenaikan Pangkat
				500-4/1/6 	Pengurusan Pengumpulan Gantian Cuti Rehat
	
	500-4/2  Pengurusan Cuti Atas Sebab Perubatan 
				500-4/2/1 	Pengurusan Cuti Sakit
				500-4/2/2	Pengurusan Cuti Sakit Lanjutan
				500-4/2/3	Pengurusan Cuti Kerantina dan Cuti Kecederaan
				500-4/2/4	Pengurusan Cuti Tibi, Kusta Dan Barah
		
			500-4/3   Pengurusan Cuti Tidak Berekod 
				500-4/3/1	Pengurusan Cuti Gantian
			500-4/3/2	Pengurusan Cuti Latihan Pasukan Sukarela/menghadiri Latihan atau Khemah Tahunan Pertubuhan/Persatuan/Menghadiri Mesyuarat Persatuan Ikhtisas/Untuk Mengambil Bahagian
				500-4/3/3	Pengurusan Cuti Tidak berekod Untuk Masuk Peperiksaan
				500-4/3/4	Pengurusan Cuti Tidak berekod Tugas Khas Perubatan
				500-4/3/5	Pengurusan Cuti Tidak berekod Urusan Kematian
				
		500-4/4   Pengurusan Cuti Lain-lain
				500-4/4/1	Pengurusan Cuti Haji
				500-4/4/2	Pengurusan Cuti Tanpa Gaji Menjaga Anak/ Mengikut Pasangan
				 
			500-4/5   Cuti Belajar
				500-4/5/1 	Cuti Belajar	
		500-4/5/2	Kursus Kenegaraan 
		500-4/5/3	Urusan Biasiswa SLAB/SLAI
		500-4/5/4	Keputusan Jawatankuasa SLAB/SLAI

		500-4/6   Cuti Penyelidikan
				500-4/6/1 	Cuti Penyelidikan 

		500-4/7   Cuti Sabatikal
				500-4/7/1 	Cuti Sabatikal 

		500-4/8   Cuti Post Doktoral
				500-4/8/1 	Cuti Post Doktoral 

		500-4/9   Cuti Sub Kepakaran
				500-4/9/1 	Cuti Sub Kepakaran 

		500-4/10  Laporan Kemajuan Pengajian
			500-4/10/1	Pemantauan Laporan Kemajuan Pengajian

	
	500-5  	Kompetensi 

	500-5/1	Peperiksaan
				500-5/1/1 	Peperiksaan Jabatan dan Kenaikan Pangkat Secara Lantikan (KPSL)	
				500-5/1/2  	Peperiksaan Perkhidmatan 
				500-5/1/3  	Induksi 
				500-5/1/4  	Peperiksaan Penilaian Tahap Kecekapan (PTK)
				500-5/1/5  	Bridging Program Pembantu Makmal
				500-5/1/6 	Syllabus & Ujian Pembantu Makmal
				500-5/1/7  	Program Transformasi Minda (PTM)

	500-5/2  	Pengurniaan dan Penghargaan
				500-5/2/1  	Jawatankuasa Pemilihan Anugerah Perkhidmatan Cemerlang (APC)	
				500-5/2/2 	Pencalonan Pengurniaan Darjah / Bintang / Pingat Kebesaran
				500-5/2/3  	Pencalonan Anugerah Bulanan Staf Cemerlang Pusat Tanggungjawab
				500-5/2/4  	Anugerah Perkhidmatan Cemerlang/ Terpuji
				500-5/2/5	Penganugerahan Gelaran

	500-5/3  	Perancangan Sasaran Kerja Tahunan (SKT)
[bookmark: _Hlk361817100]				500-5/3/1  	Sasaran Kerja Tahunan
				500-5/3/2	Petunjuk Prestasi Utama Kakitangan 

	500-5/4  	Penilaian Prestasi
				500-5/4/1 	Penilaian Prestasi Tahun ……
				500-5/4/2 	Mesyuarat Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM) Induk
				500-5/4/3 	Mesyuarat Rayuan Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM)
				500-5/4/4	Mesyuarat Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM) PTJ 
	
[bookmark: _Hlk367703681]	500-5/5  	Pengurusan Audit 
				500-5/5/1 	Sistem Pengurusan Audit Nilai
[bookmark: _Hlk367703712]				500-5/5/2 	Pelaksanaan Penyelidikan Psikologi

	500-6  	Latihan
	
		500-6/1	Pengurusan LatihanUPM/(Kod PTJ)/500/13/1
		500-6/1/1	Jawatankuasa Latihan dan Khidmat Sokongan
		500-6/1/2	Brosur Latihan
		500-6/1/3	Jawatankuasa Penilai Program Transformasi Minda

		500-6/2	Latihan Dalam Negara
				500-6/2/1  	Latihan Anjuran UPM (Nama Kursus) 
				500-6/2/2  	Latihan Anjuran Agensi Luar 
				500-6/2/3  	Latihan Kendiri
				500-6/2/4  	Nota Latihan
				500-6/2/5	Latihan Dalam Negara Bagi Jangka Pendek
				500-6/2/6	Latihan Dalam Negara Bagi Jangka Panjang

	500-6/3 	Latihan Luar Negara
				500-6/3/1  	Latihan Luar Negara Bagi Jangka Pendek 
				500-6/3/2  	Latihan Luar Negara Bagi Jangka Panjang
				
		500-6/4  	Latihan Profesional
				500-6/4/1  	Penempatan Industri/Latihan Industri 
		
		500-7 	Perhubungan Pekerja

		500-7/1	Kaunseling 
				500-7/1/1  	Kaunseling dan Bimbingan Staf (no. Staf) (Terperingkat)
				500-7/1/2  	Program Pementoran (P&P) 
				500-7/1/3	Temujanji Kaunseling
				500-7/1/4	Motivasi 
				500-7/1/5	Program Jelajah Kampus (Tahun....)
				500-7/1/6	Program Warga Cemerlang
				500-7/1/7	Akrab

			500-7/2  	Kebajikan/Sukan
				500-7/2/1   	Sumbangan Ehsan
				500-7/2/2  	Kematian/ Khairat Kematian
				500-7/2/3   	Program Anak Angkat
				500-7/2/4   	Jawatankuasa Sosial dan Kebajikan Universiti
				500-7/2/5   	Jawatankuasa Tadbir Urus Tabung Kebajikan Staf UPM
				500-7/2/6   	Jawatankuasa Kebajikan Pekerja UPM
				500-7/2/7 	Jawatankuasa Khairat Kematian dan Kebajikan
				500-7/2/8	Sukan Staf
			500-7/2/9 	Pampasan Melalui Ex-Gratia 
				500-7/2/10 	Pampasan Melalui Socso
				
		500-7/3  	Perubatan 
				500-7/3/1  	Tuntutan Rawatan Perubatan (ikut ketogeri)
				500-7/3/2  	Klinik Panel (nama klinik)
				500-7/3/3  	Invoise Klinik Panel (Tahun.....)
				500-7/3/4  	Surat Jaminan Perubatan
				500-7/3/5  	Pekeliling Perubatan UPM
				500-7/3/6 	Jawatankuasa Kecil Perubatan
				500-7/3/7  	Jawatankuasa Perubatan UPM
				500-7/3/8 	Perubahan Maklumat Tanggungan

	500-7/4    Keselamatan Dan Kesihatan Pekerjaan 
				500-7/4/1 	Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
				500-7/4/2 	Jawatankuasa Pemeriksaan Tempat Kerja 
				500-7/4/3 	Pemeriksaan KKP PTJ 
				500-7/4/4 	Notifikasi dan Aduan KKP 
				500-7/4/5 	Audit Keselamatan dan Kesihatan Dari Agensi Luar
				500-7/4/6 	Pengurusan Kemalangan
				500-7/4/7 	Latihan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
				500-7/4/8 	Pengurusan Pencegahan Kebakaran
				500-7/4/9 	Insuran Kebakaran Bangunan
				500-7/4/10	Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (PTJ)
					
	500-7/5  	Majlis Bersama Jabatan (MBJ)
				500-7/5/1		Mesyuarat MBJ Induk
				500-7/5/2   	Mesyuarat MBJ Bersama Persatuan Pegawai Akademik 
				500-7/5/3   	Mesyuarat MBJ Bersama Persatuan Pentadbir
				500-7/5/4   	Mesyuarat MBJ Bersama Kepertama

		500-7/6  	Pusat Perkembangan Kanak-Kanak
				500-7/6/1 	Taman Asuhan Kanak-Kanak (TASKA)
				500-7/6/2 	Taman Didikan Kanak-Kanak (TADIKA)
				500-7/6/3	Pusat Penjagaan Harian
					500-7/6/4 	Pusat Perkembangan Kanak-Kanak

	500-8  Personal (Peribadi)
		
	500-8/1  	Kumpulan Pengurusan dan Profesional
				500-8/1/1 	Nombor Staf 
		
	500-8/2  	Kumpulan Pelaksana
		500-8/2/2  	Nombor Staf 

	500-8/3  	Pegawai Kontrak / Sambilan / Sementara
		500-8/3/1  	Nombor Staf 

	500-8/4	Pelbagai  
		500-8/4/1	Surat menyurat

